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ZASADY I KRYTERIA WYBORU WNIOSKOW
§1

Tomaszéw Mazowiecki, dnia 09.03.2026 r.

ZAKRES WSPARCIA PODMIOTOW UBIEGAJACYCH SIE O SRODKI KFS

1. Ze srodkéw KFS moga by¢ finansowane koszty zwiazane z ksztalceniem ustawicznym:

1)
2)
3)
4)

pracownikow;

pracodawcow;

0s6b fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza;

0s0b §wiadczacych ustugi na podstawie umow cywilnoprawnych.

2. Ze Srodkow KFS moga korzysta¢ podmioty, ktore w okresie co najmniej 6 miesiecy
bezposrednio poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku o przyznanie srodkéw KFS oplacaly
skladki na Fundusz Pracy lub s3 zwolnione z ich optacania z mocy prawa.

3. Ze $Srodkéw KFS nie moga korzystac:

1)

2)

3)

4)

publiczne shuzby zatrudnienia, z wylaczeniem $rodkéw dot. promocji oraz badan
1 analiz KFS.

podmioty, ktére posiadajg zalegtosci podatkowe lub zalegltosci z tytutu innych naleznosci
publicznoprawnych, skladek na ubezpieczenia spoteczne, ubezpieczenie zdrowotne,
Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych, Fundusz
Solidarnosciowy 1 Fundusz Emerytur Pomostowych oraz wptat na Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych lub pozostaja pod zarzagdem komisarycznym lub
znajduja si¢ w toku likwidacji albo postgpowania upadtosciowego lub naruszyty
w sposob razacy jakakolwiek umowe o przyznanie srodkow KFS, zawartg ze starostg
rozpatrujacym wniosek o przyznanie srodkéw w okresie 3 lat poprzedzajacych dzien
ztozenia tego wniosku;

podmioty, ktére posiadaja zaleglosci z tytulu sktadek na ubezpieczenie spoteczne
rolnikow lub na ubezpieczenie zdrowotne;

podmioty zbiorowe, wobec ktorych sad orzekt zakaz korzystania z dotacji, subwencji lub
innych form pomocy finansowanej ze srodkéw publicznych, przez okres, na ktory sad
orzekl zakaz.

4. Ze srodkéw KFS moga by¢ finansowane koszty zwigzane z ksztalceniem ustawicznym
obejmujace naleznosci:

1)
2)

3)
4)

5)

dla instytucji realizujacej szkolenia wskazane przez podmiot wnioskujacy o udzielenie
pomocy na ksztatcenie ustawiczne;

dla instytucji potwierdzajacej nabyta wiedz¢ 1 umiejetnosci lub wydajacej dokumenty
potwierdzajace nabycie wiedzy 1 umiejetnosci;

dla instytucji realizujacej studia podyplomowe;

dla instytucji realizujacej badania lekarskie 1 psychologiczne wymagane do podjecia
przez osoby pracujace ksztatcenia lub zadan zawodowych po ukonczonym ksztatceniu;
z tytulu ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow w zwiazku z podjetym
ksztatceniem, ponoszone przez podmiot wnioskujacy o udzielenie pomocy na ksztatcenie
ustawiczne lub instytucje realizujacg to ksztalceni.



5. Srodki KFS nie moga zosta¢ przeznaczone na oplacenie kosztow ksztatcenia ustawicznego,
ktore:
1) zostato sfinansowane z innych srodkéw publicznych;
2) pracodawca jest obowigzany zapewni¢ na podstawie odrgbnych przepisow: BHP, ppoz.,
ochrona danych osobowych, a takze koszty badan wstepnych, okresowych i kontrolnych;
3) obejmuje dziatania rozpoczete przed dniem podpisania umowy o finansowanie.

6. Na wniosek podmiotu ubiegajacego si¢ 0 pomoc, starosta moze przyznaé na podstawie umowy
srodki KFS na finansowanie kosztow w wysokosci:
e do 70 % tych kosztéw, jednak nie wigcej niz 200 % przecigtnego wynagrodzenia
w danym roku kalendarzowym, dla wskazanego we wniosku uczestnika ksztalcenia
ustawicznego.
e do 90 % tych kosztow, jednak nie wigcej niz 200 % przecigtnego wynagrodzenia
w danym roku kalendarzowym dla wskazanego we wniosku uczestnika ksztatcenia
ustawicznego, w_przypadku podmiotéw niezatrudniajacych pracownikéw albo
zatrudniajacych w dniu ztozenia wniosku o $rodki KFS w przeliczeniu na pelny
wymiar czasu pracy nie wiecej niz 9 oséb.

7. Wysokos¢ Srodkow KFS dla jednego wnioskodawey w roku kalendarzowym nie moze
przekroczy¢ kwoty:

1) 4-krotno$ci _ przecietnego  wynagrodzenia -~ w  przypadku podmiotéw
niezatrudniajgcych pracownikow albo ktére zatrudniajg w dniu ztozenia wniosku o $rodki
KFS w przeliczeniu na petny wymiar czasu pracy nie wigcej niz 9 osob;

2) 8-krotnosci przecietnego wynagrodzenia — w przypadku podmiotow, ktore zatrudniaja
w dniu zlozenia wniosku o $rodki KFS w przeliczeniu na pelny wymiar czasu pracy
wigcej niz 9 0sob, jednak nie wiecej niz 49 0sob;

3) 12-krotno$ci przecietnego wynagrodzenia — w przypadku podmiotéw, ktore
zatrudniajg w dniu ztozenia wniosku o $rodki KFS w przeliczeniu na petny wymiar czasu
pracy wiecej niz 49 osob, jednak nie wigcej niz 249 osob;

4) 14-krotnosci przecietnego wynagrodzenia — w przypadku podmiotow, ktore
zatrudniaja w dniu ztozenia wniosku o §rodki KFS w przeliczeniu na petny wymiar czasu
pracy wigcej niz 249 osob

8. Przy wyliczaniu wkiadu wlasnego wnioskodawcy, uwzglednia si¢ wylacznie koszty samego
ksztalcenia ustawicznego. Nie uwzglednia si¢ innych kosztow, ktore wnioskodawca ponosi
w zwigzku z ksztalceniem ustawicznym, np. wynagrodzenia za godziny nieobecno$ci w pracy
w zwigzku z uczestnictwem w zajeciach, kosztow delegacji, zakwaterowania 1 wyzywienia
w przypadku koniecznos$ci dojazdu do miejscowosci innej, niz miejsce pracy itp.

§2
WNIOSKI O PRZYZNANIE SRODKOW KFS

1.  Wnhnioski nalezy sktada¢ po ogloszeniu naboru wnioskow o przyznanie Srodkow z KFS na
finansowanie ksztatcenia ustawicznego w roku 2026 wylacznie w terminie wskazanym w
ogloszeniu o naborze wnioskow.

2.  Wnhnioski o dofinansowanie ksztatcenia ustawicznego z KFS nalezy sktada¢ wytacznie w formie
elektronicznej za posrednictwem platformy uslug elektronicznych praca.gov.pl dostepnej
rOwniez z poziomu strony internetowej PUP  Tomaszow  Mazowiecki —
tomaszowmazowiecki.praca.gov.pl — zakladka ustugi elektroniczne > Wnioski o ustugi
i Swiadczenia z urzedu > Pozostale Wnioski > Wniosek o KFS (PSZ-KFS).
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3.

Whniosek w formie elektronicznej oraz jego zalaczniki (kazdy plik zalgczony z osobna) powinny
by¢ opatrzone:

1) kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub

2) podpisem zaufanym.

Uwaga: Urzad nie ponosi odpowiedzialnoSci za awari¢ platformy www.praca.gov.pl badz
niewlasciwe przestanie lub uszkodzone pliki.

4,

Podmiot ubiegajacy si¢ o dofinansowanie ksztalcenia ustawicznego sktada wniosek za
posrednictwem indywidualnego konta.

Podmiot ubiegajacy si¢ o dofinansowanie ksztalcenia ustawicznego sktada wniosek do PUP
wlasciwego ze wzgledu na swojg siedzibe albo adres prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej
(dane zgodne z dokumentami rejestrowymi w CEiDG lub KRS).

Za date zlozenia wniosku uznaje si¢ dat¢ przestania formularza elektronicznego do
Powiatowego Urzedu Pracy w Tomaszowie Mazowieckim.

Whioski zlozone w formie papierowej nie beda uwzgledniane.

Whiosek nalezy wypeini¢ wylacznie na jedno ksztalcenie ustawiczne (na jeden kurs dla
jednego lub kilku uczestnikéw), z wyjatkiem szkolen w zakresie:

prawo jazdy kat. C z kwalifikacja wstepna;

prawo jazdy kat. C+E z kwalifikacja wstgpna;

prawo jazdy kat. D z kwalifikacja wstepna;

albo w przypadku ksztatcenia, ktore musi by¢ uzupetione innym, aby uzyska¢ kompletne
kwalifikacje.

9. Ze srodkéw KFS nie mogg by¢ finansowane:

1) koszty zwigzane z przejazdem, zakwaterowaniem 1 wyzywieniem,;

2) studia wyzsze (licencjackie, magisterskie, doktoranckie), staze, konferencje, sympozja,
kongresy;

3) staze podyplomowe i szkolenia specjalizacyjne lekarzy i lekarzy dentystow, a takze
pielegniarek 1 potoznych;

4) koszty aplikacji prawniczych, radcowskich, notarialnych itp.;

5) koszty ksztalcenia ustawicznego realizowanego przez realizatora spoza terytorium
Rzeczypospolitej Polskie;j;

6) koszty egzamindéw poprawkowych — w przypadku finansowania szkolen konczacych si¢
egzaminem;

7) wynagrodzenia za godziny nieobecnosci w pracy w zwigzku z uczestnictwem
w ksztalceniu;

8) kosztow ksztalcenia ustawicznego Wnioskodawcy, ktory zamierza samodzielnie
realizowac¢ to ksztatcenie lub zamierza je zleci¢ uslugodawcy, z ktérym jest powiazany
osobowo lub kapitatowo.

10. Wniosek o dofinansowanie ksztatcenia ustawicznego zawiera:

1) dane wnioskodawcy:
a) nazw¢ podmiotu lub imi¢ 1 nazwisko osoby fizyczne] wykonujacej dziatalnos$¢
gospodarcza,
b) adres siedziby i miejsce wykonywania dziatalnosci,
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e)

f)

g)
h)

i)

numer identyfikacji podatkowej (NIP) lub numer identyfikacyjny REGON,
w przypadku osoby fizycznej nieposiadajacej numeru NIP lub REGON — numer PESEL,
a w przypadku jego braku — date 1 miejsce urodzenia, rodzaj, seri¢ 1 numer dokumentu
potwierdzajacego tozsamosc,

oznaczenie przewazajacego rodzaju wykonywanej dzialalnosci wedtug Polskiej
Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) — jesli posiada,

informacj¢ o liczbie zatrudnionych pracownikéw na dzien zlozenia wniosku,
w przeliczeniu na pelny wymiar czasu pracy,

imi¢ i nazwisko osoby wskazanej przez wnioskodawce do kontaktu,

numer telefonu oraz adres elektroniczny osoby do kontaktu,

numer rachunku ptatniczego wnioskodawcy, na ktéry beda przekazywane srodki KFS,
informacje o wyrazeniu przez wnioskodawce zgody na udzial w badaniach dotyczacych
oceny wynikow wsparcia udzielonego z KFS albo braku takiej zgody;

2) informacje o wnioskowanych do sfinansowania ustugach ksztalcenia ustawicznego:

a)
b)

c)

nazwy wnioskowanych ustug ksztatcenia ustawicznego,
liczbe osob, ktorych dotycza wnioskowane ustugi ksztatcenia ustawicznego,
okresy realizacji wnioskowanych ustug ksztalcenia ustawicznego;

3) imienng liste osob, ktorych dotyczy wniosek, wraz z:

a)
b)
©)
d)

numerami PESEL,

poziomem wyksztalcenia i wykonywanym zawodem,

przyporzadkowaniem tych os6b do wnioskowanych do sfinansowania ustug,

informacja o wyrazeniu przez te osoby zgody na udziat w badaniach dotyczacych oceny
wynikow wsparcia udzielonego z KFS albo o braku takiej zgody;

4) informacje o:

a)
b)

c)

catkowitej wysokosci kosztow,
wysokos$ci wnioskowanej kwoty finansowanej z KFS,
wysokosci wkladu wlasnego wnoszonego przez wnioskodawce;

5) uzasadnienie potrzeby nabycia wiedzy, umiej¢tnosci lub kwalifikacji przy uwzglednieniu
obowigzujacych priorytetow i potrzeb lokalnego lub regionalnego rynku pracy;

6) uzasadnienie wyboru realizatora ushugi ksztalcenia ustawicznego finansowanej ze Srodkow
KFS wraz z informacjami o:

a)
b)
©)
d)

g)

nazwie podmiotu lub imieniu i nazwisku osoby fizycznej, bedacych realizatorem ustugi
ksztalcenia ustawicznego,

adresie siedzibie albo - w przypadku osoby fizycznej - adresie do doreczen, realizatora
ustugi ksztatcenia ustawicznego,

numerze identyfikacji podatkowej (NIP) lub numerze identyfikacyjnym REGON
realizatora ustugi ksztalcenia ustawicznego,

posiadaniu przez instytucj¢ szkoleniowa wpisu do rejestru, o ktérym mowa w art. 6
ust. 1 pkt 8 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci (Dz.U. z 2025 r. poz. 98), w =zakresie $wiadczenia uslug
szkoleniowych — w przypadku wniosku obejmujacego szkolenia,

posiadaniu przez realizatora ushugi ksztalcenia ustawicznego certyfikatow jakosci
oferowanych ustug ksztalcenia ustawicznego, a w przypadku kurséw — posiadaniu
dokumentu, na podstawie ktorego prowadzi on pozaszkolne formy ksztalcenia
ustawicznego, jezeli informacja ta nie jest dostgpna w publicznych rejestrach
elektronicznych,

nazwie 1 liczbie godzin uslugi ksztalcenia ustawicznego oraz miejscu jego
przeprowadzenia,

koszcie ustugi ksztatcenia ustawicznego na jedng osobe w pordéwnaniu z kosztem
podobnych ustug oferowanych na rynku, o ile sg dostgpne, a w przypadku braku
mozliwosci przedstawienia ofert poroéwnawczych — szczegdlowe uzasadnienie
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11.

12.

13.

14.

wyjasniajagce unikatowy charakter ustugi 1 przyczyny braku mozliwosci dokonania
poréwnania,

h) braku wystepowania okolicznosci wskazanych w art. 129 ustawy w odniesieniu do
realizatora ustugi ksztatcenia ustawicznego.

Do Whniosku o ktorym mowa w ust. 1, wnioskodawca dolacza:

1) kopie dokumentu potwierdzajacego oznaczenie formy prawnej podmiotu, z uwzglednieniem
sposobu reprezentacji wnioskodawcy — w przypadku braku wpisu do Krajowego Rejestru
Sadowego lub Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej;

2) program ksztalcenia ustawicznego zawierajacy nazwe ksztatcenia, liczbe godzin przypadajaca
na jednego uczestnika, cele ksztalcenia, plan nauczania i forme zaliczenia lub efekty uczenia
sie, ktorych opanowanie bedzie sprawdzane w procesie potwierdzania nabyte] wiedzy
1 umiejetnosci, a w przypadku programu studiow podyplomowych — okreslajacy dodatkowo
efekty uczenia si¢ zgodnie z ustawg Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce;

3) wzor dokumentu potwierdzajacego ukonczenie ksztalcenia ustawicznego, wystawianego
przez realizatora ushugi ksztalcenia ustawicznego, o ile wzor takiego dokumentu nie jest
okreslony w przepisach powszechnie obowigzujacych;

4) zaswiadczenia lub o$§wiadczenie o pomocy de minimis w zakresie, o ktorym mowa w art. 37
ust. 1 pkt 1 1 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach
dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. z 2025 r. poz. 468) — w przypadku gdy wnioskodawca
jest podmiotem prowadzacym dziatalno$¢ gospodarcza w rozumieniu art. 2 pkt 17 ustawy
z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej;

5) informacje okre§lone w przepisach wydanych na podstawie art. 37 ust. 2a ustawy z dnia
30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej —
w przypadku gdy wnioskodawca jest podmiotem prowadzacym dziatalno$¢ gospodarcza
w rozumieniu art. 2 pkt 17 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach
dotyczacych pomocy publicznej;

6) klauzulg informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych przez Powiatowy Urzad Pracy
w Tomaszowie Mazowieckim,;

7) w przypadku, gdy podmiot reprezentuje pelnomocnik do wniosku nalezy zalaczy¢
pelnomocnictwo okreslajace jego zakres 1 podpisane przez osoby uprawnione ze strony
podmiotu. Pelnomocnictwo nie jest wymagane, jezeli osoba podpisujaca wniosek i umowe
jest upowazniona z imienia 1 nazwiska do reprezentowania Podmiotu w dokumencie
rejestracyjnym;

8) oswiadczenie o niepodleganiu sankcjom w zwigzku z wojng w Ukrainie;

9) kopig¢ wyciagu bankowego z nr rachunku firmowego lub umowy z bankiem.

Podmiot dokonuje wyboru realizatora dziatan finansowanych z udzialem $rodkow KFS, majac
na uwadze zasady konkurencyjnosci, rownego traktowania i przejrzystosci.

Realizatorem dziatan KFS musi by¢ podmiot zarejestrowany na terenie Polski oraz prowadzacy
rozliczenia w PLN, zgodnie z obowigzujacymi na terenie Polski przepisami rachunkowymi oraz
podatkowymi.

Instytucja realizujaca szkolenie finansowane ze $rodkéw KFS moze by¢ jedynie realizator
wpisany do rejestru, o ktorym mowa w art. 6 ust. 1 pkt 8 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r.
o _utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci w zakresie $wiadczenia ustug
szkoleniowych — tj. posiada wpis do Bazy Ushig Rozwojowych (BUR) -
https://uslugirozwojowe.parp.gov.pl/.




15.

16.

Podmiot nie moze dokona¢ zakupu ustug objetych umowg od podmiotow powigzanych z nim
osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatlowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne
powigzania mi¢dzy tym podmiotem a realizatorem dziatan finansowanych z udziatem srodkow
KFS, polegajace na:
1) uczestniczeniu w spdice jako wspolnik spotki cywilnej lub spoiki osobowej;
2) posiadaniu udzialow lub co najmniej 5 % akcji;
3) petnieniu  funkcji czlonka organu nadzorczego lub =zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika;
4) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione
watpliwosci co do bezstronnosci w wyborze realizatora.

W przypadku, gdy pelnomocnik jest reprezentantem realizatora ksztatcenia ustawicznego
(np. szkolenia) to wniosek zostaje rozpatrzony negatywnie (art.129 pkt 4 ustawy).

§3
OCENA WNIOSKOW

Whioski rozpatrywane sg w terminie 60 dni, liczac od dnia zakonczenia naboru.
W przypadku duzego zainteresowania przedmiotowym wsparciem i tym samym duzej ilosci
wnioskow do weryfikacji 1 oceny, Urzad zastrzega sobie mozliwo$s¢ wydluzenia terminu
rozpatrywania przedmiotowych wnioskéw, o czym poinformuje Wnioskodawcéw odrebnym
ogloszeniem udostgpnionym na stronie internetowej Urzedu.
Przy rozpatrywaniu wniosku podmiotu ubiegajacego si¢ o finansowanie dziatan ze srodkow KFS
starosta uwzglednia:
1) zgodno$¢ dofinansowywanych dzialan z ustalonymi priorytetami wydatkowania
srodkow KFS na dany rok;
2) zgodno$¢ wiedzy, umiejetnosci lub kwalifikacji nabywanych przez uczestnikow
ksztatcenia ustawicznego z potrzebami lokalnego lub regionalnego rynku pracy;
3) koszty ustugi ksztalcenia ustawicznego wskazanej do sfinansowania ze srodkow KFS
w porownaniu z kosztami podobnych ustug dostgpnych na rynku.

W przypadku gdy wniosek o finansowanie dziatan ze $rodkéw KFS jest nieprawidlowo
wypetniony lub niekompletny, starosta wyznacza wnioskodawcy ubiegajagcemu si¢
o finansowanie dziatan ze srodkéw KFS co najmniej 7-dniowy, jednak nie dtuzszy niz 14 dniowy
termin na jego uzupetnienie.

Whiosek o finansowanie dziatan ze srodkéw KFS nieuzupetniony w terminie, pozostawia si¢ bez
rozpatrzenia, informujac o tym wnioskodawce na pisSmie w postaci elektronicznej, za
posrednictwem indywidualnego konta.

W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku o finansowanie dziatan ze Srodkow KFS
starosta uzasadnia odmowe finansowania ze S$rodkéw KFS wnioskowanego ksztalcenia
ustawicznego na pismie w postaci elektronicznej, za posrednictwem indywidualnego konta.

Whniosek moze by¢ rozpatrzony pozytywnie w catosci albo w czgsci.

Podmiot zobowigzany jest do niezwlocznego powiadomienia Urzgdu o wszelkich zmianach
w zakresie danych zawartych we wniosku, a zaistniatych w okresie od zlozenia wniosku do dnia
podpisania umowy, w szczegolnosci zmian kadrowych oraz rejestrowych firmy.
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9. Ocena formalna i merytoryczna wniosku dokonana zostanie przy pomocy Kart oceny Wniosku
o przyznanie dofinansowania ze Srodkow Krajowego Funduszu Szkoleniowego (KFS),
stanowigcych Zataczniki nr 1 do niniejszych Zasad.

10. Po zakonczeniu oceny wnioskdéw, sporzadzona zostanie lista rankingowa Wnioskow.
11. W _przypadku, gdy dwa lub wigcej Wnioskéw otrzyma réwng liczbe¢ punktdw, o miejscu

na liScie rankingowej decyduja dodatkowe punkty —,,Wspotpraca wnioskodawcy z PUP w latach
2024 — 2025 w zakresie KFS”.

12. O sposobie rozpatrzenia wniosku Dyrektor informuje wnioskodawce na pismie.

§ 4
UMOWY O PRZYZNANIE SRODKOW KFS

1. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku o finansowanie dziatah ze srodkow KFS starosta
zawiera umow¢ z wnioskodawca ubiegajacym si¢ o finansowanie dziatan ze $rodkéw KEFS,
okreslajaca w szczegolnosci:

1) strony umowy oraz datg jej zawarcia;

2) okres obowigzywania umowy;

3) wysoko$¢ srodkow KFS na finansowanie dziatan;

4) numer rachunku ptatniczego wnioskodawcy, na ktéry beda przekazywane srodki KFS, oraz
termin(y) ich przekazania;

5) sposoéb 1 termin rozliczenia otrzymanych $rodkéw oraz rodzaje dokumentdéw potwierdzajacych
wydatkowanie §rodkoéw, w tym:

a) liste 0sob, wraz z numerami PESEL, ktore rozpoczety szkolenie, studia podyplomowe
lub przystapity do procesu potwierdzenia nabytej wiedzy 1 umiejetnosci lub uzyskania
dokumentu potwierdzajacego nabycie wiedzy i umiejg¢tnosci,

b) liste osob, wraz z numerami PESEL oraz poziomem wyksztalcenia, ktore ukonczyly
szkolenie, studia podyplomowe lub proces potwierdzenia nabycia wiedzy i umiej¢tnosci
lub uzyskania dokumentu potwierdzajacego nabycie wiedzy 1 umiejetnosci,

c) dokumenty potwierdzajace ukonczenie ksztalcenia ustawicznego wystawione przez
realizatora ustugi ksztalcenia ustawicznego oraz wskazanie tematyki tego ksztatcenia
1 liczby godzin;

d) dokumenty ksiggowe potwierdzajace nabycie ustugi ksztatcenia ustawicznego, wraz
z potwierdzeniem zaplaty przez wnioskodawce;

6) zobowigzanie wnioskodawcy do przekazania na zadanie starosty dokumentéw potwierdzajacych
spetnienie warunku, o ktorym mowa w art. 127 ust. 1 ustawy;

7) warunki wypowiedzenia lub odstapienia od umowy;

8) warunki zwrotu przez wnioskodawce otrzymanych §rodkéw KFS zgodnie z art. 131 ust. 2
ustawy;

9) sposob  kontroli wykonywania umowy 1 postgpowania w przypadku stwierdzenia
nieprawidlowosci w wykonywaniu umowy.



2. Podmiot, ktory zawart umowe:

1) utrzymuje zatrudnienie osoby, na ktorej ksztatcenie ustawiczne przyznano finansowanie, przez
okres co najmniej 3 miesiecy od dnia ukonczenia przez nig ksztalcenia, z wyjatkiem:

a) rozwigzania przez t¢ 0osobg umowy o prace,

b) rozwigzania z ta osobg umowy o prac¢ na podstawie art. 52 albo art. 53 ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy,

c) wygasnigcia stosunku pracy,

d) otrzymania na t¢ osobe finansowania w przypadku, o ktérym mowa w art. 217;

2) nie zawiesza albo nie zaprzestaje prowadzenia dotychczasowej dzialalnosci gospodarczej przez
okres 3 miesiecy od dnia ukonczenia ksztatcenia, w przypadku gdy z finansowania ksztatcenia
ustawicznego skorzystal pracodawca lub osoba fizyczna prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza,
chyba ze powodem bedzie ogloszenie przez niego upadtosci,

3) zatrudnia, zawiera umowg¢ lub umowy cywilnoprawne dotyczace $wiadczenia ustug przez okres
co_najmniej 3 miesiecy od dnia ukonczenia ksztalcenia z osoba, ktéra skorzystala
z finansowanego ksztalcenia ustawicznego, z osoba, o ktoérej mowa w art. 125 ust. 10 pkt
4 ustawy.

3. W przypadku niedotrzymania warunkow, o ktorych mowa w ustepie powyzej, podmiot nie otrzyma
finansowania z KFS w ciaggu roku od dnia ukonczenia finansowanego ksztalcenia.

4.Warunkiem podpisania umowy jest przedtozenie Urzgdowi:

- aktualnego harmonogramu ksztalcenia ustawicznego, najp6zniej w dniu podpisania umowy;

- kopii uméw o prace, w przypadku kiedy osobami objetymi wsparciem KFS maja zosta¢ osoby
petiace funkcje zarzadcze w spotkach akcyjnych lub spotkach z ograniczong odpowiedzialnos$cia
(potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatlem — do wgladu);

- kopie umow o prace pracownikow oraz oséb zatrudnionych na umowy cywilnoprawne, ktére beda
uczestniczy¢ w ksztalceniu ustawicznym (potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem — do wgladu).

5. W celu rozliczenia umowy Podmiot dostarcza do urzedu w terminie do 14 dni od daty zakonczenia
ostatniego dziatania/dziatan objetych finasowaniem, rozliczenia zawierajacego:

a) listg osob, wraz z numerami PESEL, ktore rozpoczely szkolenie, studia podyplomowe lub
przystapity do procesu potwierdzenia nabytej wiedzy 1 umiejetnosci lub uzyskania dokumentu
potwierdzajacego nabycie wiedzy i umiejetnosci,

b) liste 0sdb, wraz z numerami PESEL oraz poziomem wyksztalcenia, ktore ukonczyly szkolenie,
studia podyplomowe lub proces potwierdzenia nabycia wiedzy i umiejetnosci lub uzyskania
dokumentu potwierdzajacego nabycie wiedzy i umiej¢tnosci,

¢) dokumenty potwierdzajace ukonczenie ksztatcenia ustawicznego wystawione przez realizatora
ustugi ksztalcenia ustawicznego oraz wskazanie tematyki tego ksztalcenia 1 liczby godzin
(kserokopia);

d) dokumenty ksiegowe potwierdzajace nabycie ustugi ksztalcenia ustawicznego (faktura), wraz
z potwierdzeniem zaptaty przez wnioskodawce,

e) os$wiadczenia o wysokos$ci powstatych odsetek od przekazanych $rodkéw z KFS na rachunku
bankowym, o ktorym mowa w umowie.

6. W przypadku finansowania pracownikowi ze $srodkow KFS kosztéw ksztalcenia ustawicznego
przepisy dziatu czwartego rozdziatu Il ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy stosuje si¢
odpowiednio (umowa szkoleniowa z pracownikiem).
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7. Platnos¢ ze srodkdéw KFS jest dokonywana przelewem na rachunek ptatniczy podmiotu, ktéry zawart
umowe o przyznanie srodkow KFS, w terminie okre§lonym w umowie.

8. Podmiot, ktory zawart umowe o finansowanie ksztatcenia ustawicznego ze srodkéw KFS, zwraca na
wyodrebniony rachunek bankowy PUP albo samorzadu powiatu §rodki KFS w przypadku gdy:

1) osoba, na ktorej ksztatcenie ustawiczne przyznano finansowanie bez uzasadnionej przyczyny:
a) nie podejmie lub nie ukonczy tego ksztatcenia,
b) nie przystagpi do procesu potwierdzenia nabytej wiedzy i umiej¢tnosci lub uzyskania
dokumentu potwierdzajacego nabycie wiedzy i umiejetnosci,
¢) nie przystapi do badan lekarskich i psychologicznych wymaganych do podjecia przez osoby
pracujace ksztatcenia lub zadan zawodowych po ukonczonym ksztatceniu;
2) srodki KFS zostaly wydatkowane niezgodnie z umows;
3) niedotrzymane zostaty zobowigzania, o ktorych mowa w art. 127 ust. 1 ustawy,

9. W przypadkach okreslonych w ust. 7 podmiot, w terminie 30 dni od dnia dorgczenia wezwania
starosty, zwraca Srodki KFS w wysokosci odpowiadajacej kwocie srodkow wydatkowanych:

1) na ksztalcenie ustawiczne osoby:
a) o ktorej mowa w ust. 7 pkt 1,

b) wobec ktorej nie dotrzymano zobowigzan, o ktorych mowa w art. 127 ust. 1 ustawy,
2) niezgodnie z umowa

— wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od tych kwot od dnia ich wyplaty.

10.Starosta moze przeprowadza¢ kontrole w zakresie przestrzegania postanowien umowy,
wydatkowania §rodkéw KFS zgodnie z przeznaczeniem, wlasciwego dokumentowania wykorzystania
srodkoéw, wywigzywania si¢ ze zobowigzan, o ktorych mowa w art. 360 ustawy, oraz kontrole
finansowanych dziatan w trakcie i miejscu ich przeprowadzania.

11. Podmiot, ktory otrzymat $rodki KFS, zobowigzany jest do przekazania Urzedowi dokumentow
potwierdzajacych spetnienie warunku, o ktorym mowa w § 4 ust. 2 niniejszych zasad, takich jak
deklaracje rozliczeniowe ZUS RCA czy DRA za 3 kolejne miesiagce po zakonczonym ksztalceniu
(kazdego z uczestnikow z osobna) lub innych dokumentéw potwierdzajacych ten fakt, ktore stanowic
beda ostateczne rozliczenie umowy. Deklaracje nalezy dostarczy¢ do urzedu niezwlocznie po ztozeniu
ostatniej z deklaracji potwierdzajacej spetnienie warunku, o ktorym mowa w § 4 ust. 2 niniejszych
zasad.

12. Wnioskodawca jest zobowigzany dokonac platnosci na rzecz Organizatora ksztalcenia ze srodkow
KFS w roku w ktérym otrzymal dofinansowanie, z zastrzezeniem, iz ptatno$¢ nie moze nastapic
wczesniej niz po zaksiggowaniu Srodkéw KFS na rachunku bankowym wnioskodawcy. Przed
dokonaniem platnosci na rzecz Organizatora ksztalcenia, a po otrzymaniu S$rodkéw z KFS,
Whnioskodawca nie moze dokonywaé obrotu przyznanym dofinansowaniem. Po otrzymaniu $§rodkow
z KFS Wnioskodawca powinien dokona¢ jak najszybszej ptatnosci, o ktorej mowa wyzej.

13. W przypadku ksztalcenia, ktore rozpoczyna si¢ w roku, w ktorym wnioskodawca otrzymat
dofinasowanie, a konczy w roku nastepnym, wnioskodawca zobowigzany jest do dostarczenia
do 11 grudnia kserokopii faktury wraz z potwierdzeniem ptatnosci dokonanej w roku, w ktorym
nastgpito dofinasowanie.

14. Wnioskodawca, ktoremu przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku
naliczonego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug,
(Dz. U. z 2023 r., poz. 1750 t.j. ze zm.) zobowigzany jest do zwrotu rOwnowartosci odzyskanego
podatku od towardw i ustug zakupionych w ramach przyznanych srodkow.
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15. Wnioskodawca zobowigzany jest dokona¢ zwrotu odzyskanego podatku rowniez po uplywie
obowigzywania niniejszej umowy. Zwrotu nalezy dokona¢ w okresie do 30 dni od dnia odzyskania
podatku na rachunek bankowy Urzedu.

16. Za dzien odzyskania zwrotu podatku od towaru i ustug zakupionych w ramach przyznanych srodkéw
przyznaje si¢ w przypadku podatnika:

1) korzystajacego z obnizenia podatku naleznego o kwote podatku naliczonego, dat¢ ztozenia przez
niego deklaracji podatkowej w Urzedzie Skarbowym:;
2) wystgpujacego o zwrot podatku naliczonego, dat¢ wptywu zwrotu na konto Podmiotu.

17. W przypadku, gdy na dzien skladania rozliczenia wnioskodawca nie posiada prawa do odzyskania
podatku, a prawo to uzyska w terminie pozniejszym, nawet po okresie obowigzywania niniejszej
umowy, zobowigzany jest poinformowac Urzad o zaistniatej sytuacji i dokona¢ zwrotu rownowartosci
odzyskanego podatku od zakupionych towaréw i ustug w ramach przyznanych §rodkow w wyzej
wymienionym terminie.

§5
WYDATKOWANIE SRODKOW KFS

1. Srodki KFS przyznane na finansowanie dziatan na rzecz ksztalcenia ustawicznego powinny zostaé
wydatkowane w tym roku, w ktorym zostaty przyznane.

2. Przyznane wnioskodawcy srodki KFS zostang uznane za prawidtowo wydatkowane jezeli:

1) beda zgodne z zawarta umowa;

2) ich wydatkowanie zostanie prawidlowo udokumentowane, tj. poprzez przedtozenie kserokopii
faktur oznaczonych datg 1 potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem przez skladajacego
rozliczenie, lub faktur elektronicznych;

3) kserokopie faktur, kserokopie rachunkow lub faktury elektronicznych z potwierdzeniem
dokonania ptatnosci zawiera¢ bedg informacje¢ o nazwie ustugi, dacie sprzedazy i1 formie
platnosci, przy czym:

a) dla formy platnosci przelewem do faktury nalezy dotaczy¢ potwierdzenie wykonania
przelewu tj. wyciag z rachunku bankowego, na ktory przekazane zostato dofinansowanie ze
srodkow KFS lub druk polecenia przelewu - na potwierdzeniu powinien znajdowac si¢
numer optacanej faktury;

b) dla formy platnosci karta platnicza do faktury nalezy dotaczy¢ wyciag z rachunku
bankowego, na ktory przekazane zostato dofinansowanie ze srodkow KFS;

¢) nie dopuszcza si¢ ptatnosci gotowka.

3. W przypadku, gdy po wykonaniu przez wnioskodawce wszystkich przewidzianych umowa dziatan,
na rachunku bankowym na ktory Urzad przekazat srodki KFS na ksztalcenie ustawiczne, pozostang
niewykorzystane $rodki KFS, wnioskodawca powinien je zwroci¢ na rachunek bankowy Urzedu,
najp6zniej w terminie 7 dni od daty dokonania ostatniej zaptaty.

4. W przypadku gdy na rachunku bankowym, na ktory Urzad przekazat $rodki KFS
na ksztalcenie ustawiczne, powstaly odsetki od przekazanych s$rodkéow KFS, wnioskodawca
powinien zwrdcic¢ je na rachunek bankowy Urzedu, najpézniej w terminie 30 dni od daty dokonania
ostatniej zaptaty za formy ksztalcenia objete finansowaniem ze srodkéw KFS.
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§6
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Finansowanie kosztow ksztalcenia ustawicznego ze srodkéow KFS, udzielane wnioskodawcom
prowadzacym dziatalno$¢ gospodarcza w rozumieniu prawa konkurencji Unii Europejskiej, stanowi
pomoc de minimis, o ktorej mowa we wiasciwych przepisach prawa Unii Europejskiej dotyczacych
pomocy de minimis.

2. Nabor wnioskow o przyznanie srodkow KFS bedzie powtarzany, az do wyczerpania przyznanego

limitu srodkow.

Z up. Starosty
DYREKTOR
Powiatowego Urzedu Pracy
w Tomaszowie Mazowieckim
Ewa Gadko

Podstawa prawna:
1) Ustawa z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (Dz.U. z 2025 r., poz. 620 ze zm.)

2) Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 25 listopada 2025 r. w sprawie Krajowego Funduszu Szkoleniowego (Dz.U. z 2025 r.,
poz. 1641)
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