
 

 

ŚCIEŻKA POSTĘPOWANIA Z WNIOSKIEM O PRZYZNANIE ŚRODKÓW 

KRAJOWEGO FUNDUSZU SZKOLENIOWEGO (KFS) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ocena formalno-prawna wniosku 
Polega na sprawdzeniu kompletności wniosku (wypełnienie wszystkich punktów 

oraz dołączenie wszystkich wymaganych załączników) 

 

Wnioski zawierające uchybienia formalne nie będą 
rozpatrywane do momentu ich uzupełnienia. 

Wnioskodawca zostaje wezwany do uzupełnienia 
braków formalnych 

Wniosek nie zawierający uchybień formalno-prawnych podlega 
ocenie merytorycznej

Nieuzupełnienie 
wniosku 

w wyznaczonym 
terminie 

Pozostawienie 
wniosku 

bez rozpatrzenia 

Uzupełnienie 
wniosku 

w wyznaczonym 
terminie  

Wniosek podlega 
ocenie 

merytorycznej 

O sposobie rozpatrzeniu wniosku Wnioskodawca zostanie 
pisemnie poinformowany w terminie 60 dni, licząc od dnia 

zakończenia naboru 

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku ustalany jest 
termin kiedy zostanie zawarta umowa z Wnioskodawcą    

Wnioskodawca przed dniem podpisania umowy dostarcza 
aktualny harmonogram kształcenia ustawicznego oraz do 
wglądu umowy o pracę, umowy cywilnoprawne dotyczące 

uczestników kształcenia    

Wnioskodawca dostarcza (po podpisaniu umowy) dokumenty 
księgowe potwierdzające nabycie usługi kształcenia 

ustawicznego (faktura), wówczas PUP wypłaci Wnioskodawcy 
dofinansowanie z KFS zgodnie z zawartą umową  

Faktury muszą być wystawione po dniu podpisania 
umowy   

Przeprowadzenie kontroli w zakresie przestrzegania 
postanowień umowy   

 

Rozliczenie otrzymanych środków zgodnie z umową                           

Spełnienie innych warunków określonych w umowie zawartej 
pomiędzy PUP, a Wnioskodawcą, np.: 
-  utrzymanie zatrudnienia osoby, na której kształcenie 
ustawiczne przyznano dofinansowanie, przez okres co najmniej 
3 miesięcy od dnia ukończenia przez nią kształcenia, 
- niezawieszania albo niezaprzestania prowadzenia działalności 
gospodarczej przez okres 3 miesięcy od dnia ukończenia 
kształcenia, 
- zatrudnienia, zawarcia umowy lub umowy cywilnoprawnej 
dotyczącej świadczenia usługi przez okres co najmniej                      
3 miesięcy od dnia ukończenia kształcenia z osobą, która 
skorzystała z dofinansowania 

 


